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令和３年１月１２日 

嘱託職員（事務局長候補者） 選考申込書 記入上の注意 

 

一般財団法人埼玉水道サービス公社 

総務課 

 

１ 記入方法 

 手書きで記入する場合は、黒のボールペン等（鉛筆は除く）を使用してください。 

 Ｗｏｒｄ文書を利用し、パソコン入力も可能ですが、自署の欄は上記のとおりボールペン等を使

用してください。 

 数字は 算用数字 、ふりがなは ひらがな で記入してください。 

 

２ 日付について 

 日付の項目は、すべて 和暦 で記入してください。 

 

３ 受験番号 

「受験番号」は記入しないでください。 

 

４ 氏名・性別 

 「氏名」及び「ふりがな」を記入し、性別は該当するほうを○で囲んでください。 

印鑑は不要です 。 

 

５ 生年月日 

年齢は「申込書の記入日」時点で記入してください。 

 

６ 国籍 

国籍が日本国であれば「日本」と記入してください。 

 

７ 連絡先 

 自宅、携帯のどちらかのみ記入でも結構です。必ず日中に連絡できる電話としてください。 

 

８ 現在の勤務先及び役職名 

 「申込書の記入日」時点の状況を記入してください。無職であれば「無職」と記入してください。 

 法人の非常勤役員や評議員であれば、その内容も記入してください。 

 

９ 学歴 

 最終学歴から遡って記入してください。 

 大学は学部・学科を明記してください。 

 修学期間は右記の例のとおり記入してください。  例 

 

 

 修学区分は、「卒業」「修了」「中退」のいずれかです。 

 

10 職歴 

 最終職歴から遡って、社会人として最初の職歴までを記入してください。 

 但し、枠が不足するときは途中の職歴を省略してください。 

 「勤務先（会社名）」には、退職した理由を明記してください。 

昭和４０年 ４月から 

昭和４４年 ３月まで 
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例 定年退職、自己都合、契約満了、会社都合、会社倒産 等 

 「所属・役職」は、最終の所属・役職とします。 

 「勤務内容」は、主として行った勤務内容とします。 

例 経理、契約、労務管理、一般事務、営業企画、販売、情報処理 

  技術職（建築）、技術職（化学）、役員 等 

 

11 資格・免許等 

 取得年月日が不明なときは、年又は年月でかまいません。 

 

12 志望理由及び自己ＰＲ 

 必ず記入してください。 

 

13 記入日・氏名（自署） 

 必ず自署で記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 記入例を次頁以降に掲載します。参考としてください。 

 記入内容は、例として、青・赤（自署欄）色となっています。 

  実際は黒色で記入してください。 

 



様式１ 

 

一般財団法人埼玉水道サービス公社 嘱託職員（事務局長候補者）選考 申込書 

 

 ※受験番号（記入不要） 

ふりがな おおみや いちろう  

氏  名 
大 宮 一 郎 

                （ 男 ・ 女 ） 

   写真貼付欄 

・３ヶ月以内の撮影 

・上半身、無帽、 

 正面 

・縦４㎝×横３㎝ 

・写真裏面に氏名 

 を記入 

 

生年月日 昭和 ３２年  ４月  ３日（満 ６２歳） 

国  籍 日本 
 

ふりがな さいたましきたく ひがしおおなり さいたままんしょん 

現 住 所 

〒 ３３１－０８１４ 

さいたま市北区東大成２－４４５－１ 

埼玉マンション１０１ 

連 絡 先 自宅 ０４８－９９９－９９９９ 携帯 ０９０－９９９９－９９９９ 

現在の勤務先

及び役職名 
無職 

 学 歴（最終学歴から遡って記入のこと） 

学校・学部・学科 修学期間 卒業・修了・中退 

東京○○大学 経営学部 経営学科 
昭和 ５１年 ４月から 

昭和 ５５年 ３月まで 
卒業 

埼玉県立浦和○高校 
昭和 ４８年 ４月から 

昭和 ５１年 ３月まで 
卒業 

職歴（最終職歴から遡って記入のこと）職歴欄が不足するときは、途中を省略。最初の職歴は必ず記入。 

勤務先（会社名） 所属・役職 職務内容 期  間 

株式会社○○○○ 

          定年退職 
管理課長 経理 

平成 １３年 ４月から 

平成 ２９年 ３月まで 

○○○○株式会社 

          会社倒産 
営業部 係長 営業 

平成  ５年 ４月から 

平成 １３年 ３月まで 

財団法人○○○○ 

          契約満了 
契約職員 情報処理 

平成  ３年 ４月から 

平成  ５年 ３月まで 

○○市役所 

          自己都合 
総務課主任 一般事務 

昭和 ５５年 ４月から 

平成  １年 ３月まで 

   
     年  月から 

     年  月まで 

   
     年  月から 

     年  月まで 

 

 

記入例 



様式１ 

 

 

 資格・免許等 取得年月日 

普通自動車免許  昭和５０年 ８月 １日 

普通自動二輪車免許  平成 ７年 ６月１９日 

水道事業管理者  平成１１年 ４月 

日商簿記２級  平成 ３年 

   

 賞罰 

特になし 

 志望理由及び自己ＰＲ 

必ず記入してください。 

  

 私は、一般財団法人埼玉水道サービス公社の嘱託職員（事務局長候補者）選考に応募します。 

 なお、私は募集要項に掲げてある応募資格をすべて満たしており、この申込書の記載事項は、事

実と相違ありません。 

 

 申込書の記入日（自署） 令和 ９９年 ９９月 ９９日 

                 氏名（自署） 大 宮 一 郎         

※記入日と氏名及び下記の欄は、必ず自筆で記入してください。 

 


