
パート職員募集要領 
 

職 種 パート職員（現場作業） 

業 務 名 水道料金等の未納整理等業務 

募 集 内 容 

水道料金等の未納者に対する水道料金支払督促連絡、支払依頼文書の現

地投函、給水停止処分執行及び解除、中止精算及びこれらに付随する事

務作業等  

募集人数 若干名 

資 格 

・自動車運転免許のある方 

・原付バイクを運転できる方 

・Ｗｏｒｄ及びＥｘｃｅｌ等のパソコン使用経験者 

給与予定額 時給 １，１５０円（採用後２か月間は、研修期間として時給１，０５０円）

通 勤 手 当 当社規則に従い支給 

勤 務 日 数 
シフト制による週５日程度勤務（土曜日及び日曜日の勤務あり） 

※応相談 

勤 務 時 間 
午前８時３０分～午後７時１５分の間で、実働７時間45分のシフト制 

※ 休憩時間60分有り 

残 業 月２０時間程度 

休   日 ４週間に８日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

年 次 

有 給 休 暇 
当社規則に従い付与 

加 入 保 険 健康保険、厚生年金、雇用保険、労災に加入 

その他待遇 被服貸与 

選 考 方 法 書類選考、面接試験 

勤 務 場 所 
さいたま市北区盆栽町２００－１ 

さいたま市水道局北部水道営業所１階 

雇 用 期 間 
採用日から平成３１年３月３１日まで 

以降、契約更新予定あり 

連 絡 先 

〒331-0814 

さいたま市北区東大成町二丁目 445 番地１ 

一般財団法人埼玉水道サービス公社 

担当課：総務課 
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